
 

 
 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 
Stellenausschreibung Kaufmännische Mitarbeiter/in (m/w/d)  Stand 01.08.2025 

 

Kaufmännische/r Mitarbeiter/in (m/w/d) 

Standort 45739 Oer-Erkenschwick / Remote 

Arbeitszeit Teilzeit (24 Stunden) 

Vertragsart Unbefristet  

Startdatum Ab sofort oder nach Vereinbarung 

Über uns  

Mit dem Standort in Oer-Erkenschwick, im Herzen des 

Ruhrgebiets – dem Ursprung des Explosionsschutzes – 

sind wir seit 2019 Partner für sämtliche 

Dienstleistungen rund um das Gefahrenfeld 

Explosionsschutz. 

Bei BAHREX Consulting treffen langjährige Erfahrung 

und modernste Sicherheitskonzepte aufeinander. 

Aufgaben 

✓ Allgemeine Bürotätigkeiten und administrative 

Aufgaben  

✓ Erstellung und Bearbeitung von Angeboten, 

Bestellungen und Rechnungen einschließlich der 

kompletten kaufmännischen Abwicklung 

✓ Pflege und Verwaltung von Stammdaten 

✓ Kommunikation mit Kunden, Lieferanten und 

sonstigen Dienstleistern 

✓ Unterstützung bei der Organisation von Projekten 

und Terminen 

✓ Mitwirkung bei der Optimierung von 

Arbeitsabläufen 

Qualifikation 

✓ Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung 

✓ Erfahrung im Umgang mit ERP- und CRM-

Programmen 

✓ Sehr gute Deutschkenntnisse 

✓ Sicherer Umgang mit MS Office-Anwendungen 

✓ Selbstständige und strukturierte Arbeitsweise 

sowie Teamfähigkeit 

Was wir bieten 

✓ Ein modernes Arbeitsumfeld in einem jungen und 

dynamischen Team 

✓ Attraktive Vergütung und Zusatzleistungen 

✓ Flexible Arbeitszeiten 

✓ Homeofficeregelungen 

✓ Ein positives Betriebsklima mit flachen Hierarchien 

✓ Persönliche und fachliche Weiterentwicklung 

✓ Firmenevents 

Bewerbung 

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf Ihre aussagekräftige Bewerbung, gerne mit Angabe 

Ihres frühestmöglichen Eintrittstermins und Ihrer Gehaltsvorstellung, per E-Mail an kontakt@bahrex.de 

Wir freuen uns darauf, Sie kennenzulernen! 


