Kaufmannische/r Mitarbeiter/in (m/w/d)

Standort
Arbeitszeit
Vertragsart
Startdatum

45739 Oer-Erkenschwick / Remote
Vollzeit / Teilzeit

Unbefristet

Ab sofort oder nach Vereinbarung

Uber uns

Mit dem Standort in Oer-Erkenschwick, im Herzen des
Ruhrgebiets — dem Ursprung des Explosionsschutzes —
sind wir seit 2019 Partner fir samtliche
Dienstleistungen rund um das Gefahrenfeld
Explosionsschutz.

Bei BAHREX Consulting treffen langjahrige Erfahrung
und modernste Sicherheitskonzepte aufeinander.

lhre Aufgaben
v Allgemeine Biirotitigkeiten und administrative
Aufgaben

v’ Unterstutzung im Bereich Buchhaltung und
Rechnungswesen

v’ Pflege und Verwaltung von Stammdaten

v’ Erstellung und Bearbeitung von Rechnungen,
Angeboten und Bestellungen

v" Kommunikation mit Kunden, Lieferanten und
Dienstleistern

v’ Unterstiitzung bei der Organisation von
Projekten und Terminen

v" Mitwirkung bei der Optimierung von
Arbeitsabldufen

Bewerbung

lhr Profil

v' Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung
z.B. Burokauffrau/-mann, Industriekauffrau/-
mann o. A.

Erste Berufserfahrungen wiinschenswert
Sehr gute Deutschkenntnisse

Sicherer Umgang mit MS Office-Anwendungen

ASEANEE NN

Selbststandige und strukturierte Arbeitsweise
sowie Teamfahigkeit

Was wir bieten

v Ein modernes Arbeitsumfeld in einem jungen
und dynamischen Team

Attraktive Verglitung und Zusatzleistungen
Flexible Arbeitszeiten

Homeofficeregelungen

AN N NN

Ein positives Betriebsklima mit flachen
Hierarchien

AN

Personliche und fachliche Weiterentwicklung

\

Firmenevents

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf lhre aussagekraftige Bewerbung, gerne mit Angabe
Ihres friihestmoglichen Eintrittstermins und lhrer Gehaltsvorstellung, per E-Mail an kontakt@bahrex.de

Wir freuen uns darauf, Sie kennenzulernen!
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